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INVERTIR EN LA EMPRESA

La creacion de ficheros de datos
en la empresa
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un elenco de datos de caracter personal, ya sea de trabajadores,

clientes o proveedores, por citar algunos de los ejemplos mas
corrientes, que organizan de forma 5|stemat|cal dependiendo de la
modalidad de su creacion, almacenamiento, organlzauon y acceso.

S Son muchas las empresas que desde su nacimiento cuentan con

Pues bien, todo este flujo de datos de caraqter personal que pue-
de manejar una empresa desde su creacion, mdependientemente de
su tamanfo e importancia, tiende a organizarse de alguna jorma para
hacer un tratamiento racional de esta mformauon es este tipo de da-
tos y su orgbmzacron a lo que llamamos fichero de datos, con indepen-
dencia de que se trate de un fichero. mformatlco 0 en soporte papel.

La Ley Organica 15/1999, de 13 de d|C|e bre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal (LOPD) centra su atencion en la tutela de
los datos personales que son tratados por terceros y que pueden ser
susceptibles de inclusion en un fichero. Teniendo en cuenta esto, es
esencial para toda empresa conocer cémo la Ley Orgénica de Protec-
cion de Datos afecta a la creacion de estos ficheros y qué medidas de
indole técnica y organizativa deben de aplicarse en la empresa para
garantizar la seguridad de los datos personales y evitar su alteracion,

pérdida o tratamiento no autorizado. ?
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Obligacion de inscripcion de los ﬁcherqs de datos

En su articulo 26 la LOPD recoge la obligﬁoriedad de inscripcion de
los ficheros que contengan datos de caracter personal, previa a la
creacion de los mismos. La inscripcion de.este tipo de ficheros debe
de hacerse ante la Agencia Espanola de P!Oteccién de Datos (AEPD),
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que es la encargada de administrar el Registro General de
Proteccion de Datos donde han de inscribirse todos los fiche-
ros que contengan datos de caracter personal, dividiéndose
en ficheros de titularidad publica o privada, con la finalidad
de dar publicidad al tratamiento de los mismos.

La notificacién previa a la inscripcion de un fichero en el
Registro General de Proteccion de Datos de la AEPD debe
de recoger unos contenidos minimos que se fijan en el arti-
culo 26.2 de la Ley, entre los cuales figuran: el responsable
del fichero, la finalidad del mismo, su ubicacién, el tipo de
datos de caracter personal que contiene, las medidas de
seguridad, las cesiones de datos previstas y, en su caso,
las transferencias de datos que se prevean realizar a otros
paises.

Una vez realizada esta comunicacion previa a la Agencia
Espanola de Proteccion de Datos, el fichero quedara auto-
maticamente inscrito en el Registro General de Proteccién
de Datos si la notificacion se ajusta a los requisitos exigibles.
En caso contrario se puede requerir a la empresa para que
complete los datos aportados o proceda a su subsanacion.

Otras obligaciones: el Documento de Seguridad

La LOPD no hace distincion entre ficheros contenidos en so-
porte papel o soporte informatico, por lo que ambos tienen
que ser inscritos en el Registro, cumpliéndose con esto solo
una parte de las obligaciones que tienen las empresas o par-
ticulares que mantengan ficheros con datos personales. La
inscripcion de los ficheros solo tiene caracter meramente
declarativo debiéndose implementar por parte del responsa-
ble de los ficheros la aplicacion de las medidas de seguridad
adecuadas, en atencion a los datos que contienen los mis-
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mos, y que se clasifican en medidas de nivel bajo, medio y
alto.

Por lo tanto con la inscripcion de ficheros por parte de la
empresa en el Registro General de Proteccién de Datos, esta
cumple con su obligacié n de notificacion previa ante la Agen-
cia, lo que no excluye que la utilizacion de esos datos por la
empresa deba cenirse a un uso legitimo y al cumplimiento
de las garantias que la Ley establece para la proteccion de
las personas, como es el Documento de Seguridad que toda
empresa esta obligada a confeccionar, donde se implemen-
tan las medidas de seguridad que se aplicaran a los distintos
ficheros y que deben de revisarse cada dos anos.

En definitiva, no estamos ante una obligacién complica-
da o costosa de cumplir, pues con la ayuda de un experto
puede adaptarse la empresa a la Ley Organica de Proteccién
de Datos en un plazo muy corto de tiempo, dado que el tra-
bajo a realizar fundamentalmente consiste en la identificacion
y el analisis de los ficheros, su comunicacion y registro en
la Agencia, la revision de las clausulas de recogida de da-
tos que deberan existir en la distinta documentacion de la
empresa y la confeccion del correspondiente Documento de
Seguridad.

Lo que si es cierto, es que el incumplimiento de estas
obligaciones puede acarrear importantes sanciones a la
empresa, perfectamente evitables con un minimo coste. En
HISPACOLEM contamos con un Departamento de Nuevas
Tecnologias que presta, entre otros, los servicios profesiona-
les de adecuacion de su empresa a la normativa vigente en
materia de Proteccién de Datos y del Comercio Electrénico,
pudiendo facilitarle sin compromiso alguno un presupuesto
adecuado a las caracteristicas de su empresa.




